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CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. As contratacbes de obras, servicos, compras e alienacdes do Comité Olimpico
Brasileiro (COB), custeadas com o0s recursos da Lei n°.10.264 de 2001 ou por outros
recursos publicos, observando-se neste caso, as determinacfes especificas constantes do
instrumento firmado entre as partes, serdo necessariamente precedidas de processo
seletivo obedecidas as disposi¢cdes deste Manual.

Art. 2°. O processo seletivo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para o0 COB
e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade,
da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhe séo
correlatos, inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 3° . O processo seletivo ndo sera sigiloso, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contetdo das propostas até a respectiva abertura,
devendo, no entanto, os pedidos de vista aos procedimentos, serem, realizados por
escrito, com justificativa, e agendados de acordo com a conveniéncia da Comissao
Julgadora, de modo a néo dificultar as rotinas administrativas deste Comité.

Paragrafo Unico. As Sociedades, Associagfes e Entidades Nacionais de Administracdo do
Desporto Olimpico, filiadas ao COB, poderdo, a seu critério, adotar os procedimentos
deste Manual.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 4°. Para os fins deste’'Manual, considera-se:

| - OBRA E SERVICOS DE ENGENHARIA - Toda construcdo, reforma, recuperacao,
ampliacdo e /demais atividades que envolvam as atribuicbes privativas dos profissionais
das areas de engenharia e arquitetura;

Il - demais servigos - Aqueles ndo compreendidos no inciso | deste artigo;

[l - COMPRA - toda aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;

IV - BENS E SERVICOS COMUNS - Aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser concisa e/ objetivamente definidos no objeto do regulamento, em perfeita
conformidade com as’ especificacdes usuais praticadas no mercado, de acordo com o
disposto no Anexo I;

V - COMISSAO DE PROCESSO SELETIVO - colegiado, permanente ou especial,
composto por, pelo menos, 3 (trés) integrantes, formalmente designados, com a funcao,
dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos aos Processos Seletivos.

VI - HOMOLOGACAO - o ato pelo qual a autoridade competente, apds verificar a
regularidade dos atos praticados pela comisséo, ratifica o resultado do processo seletivo;
VIl - ADJUDICACAO - o ato pelo qual o Secretario Geral ou, por delegacdo, o Gerente
Geral Executivo, atribui ao interessado o direito de executar o objeto a ser contratado.
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CAPITULO Il
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5°. Sdo modalidades de processo seletivo:

| - CONCORRENCIA - modalidade de processo seletivo na qual serd admitida a
participacdo de qualquer interessado que, na fase inicial de habilitacdo, comprove possuir
0S requisitos minimos de qualificacdo exigidos no instrumento convocatério para a
execucao de seu objeto;

Il - CONVITE - modalidade de processo seletivo, entre interessados do ramo pertinente ao
seu objeto, escolhidos e convidados em nimero minimo de 03 (trés);

[l - CONCURSO - modalidade de processo seletivo entre quaisquer interessados para
escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou
remuneragao aos vencedores;

IV - PREGAO - modalidade de processo seletivo para aquisicdo de bens e servicos nos
termos listados no ANEXO I, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, em que a
disputa pelo fornecimento é feita por meio de propostas escritas € lances verbais em
sessdo publica, vedada sua utilizacdo para a contratacdo de obras e servicos de
engenharia.

§ 1° As modalidades acima/ listadas terdo os avisos contendo 0s resumos dos
instrumentos convocatorios e indicacdo do modo de obtenc&o dos textos integrais, no sitio
do COB na internet, com antecedéncia minima de 08 (oito) dias corridos, para as
modalidades previstas nos incisos | e Il e de 10 (dez) dias corridos para a modalidade
prevista no inciso 11l e 1V, ficando a critério/do COB estender ou reduzir estes prazos,
conforme o caso, quando’a complexidade do objeto ou a emergéncia da situacdo assim o
exigir.

§ 20. As alienagfes de bens imdveis somente serdo autorizadas em Assembléia Geral do
COB, desde que propostas pelo Conselho Executivo, com parecer do Conselho Fiscal e
avaliacdo prévia.

§ 3° - A validade do processo seletivo ndo ficard comprometida nos seguintes casos:

| - na modalidade de convite, pela impossibilidade de convidar o nimero minimo previsto
para a modalidade em face da inexisténcia de possiveis interessados na praca;

Il - na modalidade por pregéo, se inviabilizada a fase de lances verbais, em razdo da
apresentacao e/ou classificacdo de apenas uma proposta escrita.
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§ 3° - As hipoteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, deverdo, para ter validade, ser
justificadas pela comissdo de processo seletivo, inclusive quanto ao pregco, e ser
ratificadas pela autoridade competente.

Art. 6° . S&o limites de precos para as modalidades de processo seletivo:
| - para obras e servi¢cos de engenharia:

a) CONCORRENCIA - acima de R$ 150.000,00 (cento e cingiienta mil reais);
b) CONVITE - até R$ 150.000,00 (cento e cinglenta mil reais);

Il - para compras e demais servigos:

a) CONVITE - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
b) CONCORRENCIA - acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Art. 7° . O parcelamento de obras, servicos e compras ndo ensejara a dispensa de
processo seletivo por valor, exceto quando o somatério das parcelas, ndo ultrapassar 0s
limites estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 60, nem descaracterizara a modalidade de
processo seletivo pertinente.

Art. 8°. Constituem tipos de processos seletivos, exceto na'modalidade de concurso:

| - Menor preco;
Il - Melhor técnica;
[Il - Técnica e preco;

§ 1°. O tipo de processo seletivo de técnica e prego sera utilizado preferencialmente para
contratacdes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja
exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2°. Nos processos seletivos de técnica e preco a classificacdo dos proponentes seré feita
de acordo com a média ponderada das valorizacbes das propostas técnicas e de preco, de
acordo com 0s pesos estabelecidos no instrumento convocatorio, que serdo objetivos.

§ 3°. Nos processos seletivos na modalidade Pregao s6 sera admitido o tipo menor preco.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 9°. O processo seletivo podera ser dispensado:

| - nas contratacbes de obras e servicos para precos até R$8.000,00 (oito mil reais), a
critério do Gerente de Materiais e Tecnologia;

Il - nas alienac¢des de bens mdveis em geral, desde que haja prévia avaliacao;

[Il - quando ndo acudirem interessados ao processo seletivo, e esta ndo puder ser repetida
sem prejuizo para-0 COB, mantidas, neste caso, as condi¢bes ofertadas no processo
seletivo;
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IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacédo da ordem publica;

V - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contados da constatacdo da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos;
VI - na compra, locacdo ou arrendamento de iméveis, sempre precedida da justificativa
gue condicionou a escolha e desde que o preco seja compativel com os valores de
mercado, segundo avaliacdo prévia;

VII - na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIII - na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico, desde que sem
fins lucrativos;

IX - na contratagdo, com servigos sociais autbnomos e com 0rgaos e entidades integrantes
da Administracdo Publica e do Terceiro Setor, quando o objeto do contrato for compativel
com as atividades finalisticas do contratado.

X - na aquisicdo de componentes ou pecas necessarios a manutencao de equipamentos
durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos,
guando tal condicao for indispenséavel para a vigéncia da garantia;

Xl - nos casos de urgéncia para o atendimento de situacbes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar o processo seletivo;

XIl - na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para/ ministrar cursos ou prestar
servicos de instrutoria vinculados as atividades finalisticas do COB;

XIlII - na contratacdo de servicos de manutencdo em que seja pré-condicao indispensavel
para a realizacédo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIV - na contratacdo de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento dos
empregados do COB;

XV - para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos historicos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da Entidade;
XVI - na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento em consequéncia
de resciséo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo do processo seletivo
anterior e aceitas as mesmas condicOes oferecidas pelo vencedor, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido;

XVII - no caso de publicacdo de anuncios ou avisos em jornais;

XVIII - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional, ou' forem incompativeis com os fixados pelos érgaos
oficiais competentes, casos em que, observado o paragrafo unico do art. 48 desta Lei e,
persistindo a situacéo, sera admitida a adjudicacéo direta dos bens ou servicos, por valor
nao superior ao constante do registro de precos, ou dos servigos;

XIX -na contratacdo de laboratérios ou centros de testes de produtos ou materiais
adquiridos pelo COB para verificagdo da qualidade do fornecimento.

Art. 10. O processo seletivo sera inexigivel quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial:

| - na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo;
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Il - na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notéria especializacéo,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacfes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o
seu trabalho € o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

lll - na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico;

IV - na permuta ou dacdo em pagamento de bens, observada a avaliacdo atualizada;

V - na doacao de bens.

Art. 11. As dispensas, salvo 0s casos previstos nos incisos | e Il do art. 9°, ou as situagdes
de inexigibilidade, serdo justificadas pela area funcional solicitante, inclusive quanto ao
preco e ratificadas pela autoridade competente, excetuadas as contratacdes de obras e
servigos para precos até R$8.000,00 (oito mil reais).

CAPITULO V.
DA HABILITACAO

Art. 12. Para a habilitacdo nos processos seletivos podera ser exigida dos interessados, no
todo ou em parte, conforme se estabelecer no instrumento convocatério, documentacéo
relativa a:

| - habilitag&o juridica:

a) cédula de identidade;

b) registro comercial, no caso de empresa individual,

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado na
Junta Comercial de sua sede, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por a¢gbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato/de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir:

Il - qualificacéo técnica:

a) registro ou'inscricdo na entidade profissional competente:

b) documentos comprobatorios de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do processo seletivo;

c) comprovacgao de que recebeu 0s documentos e de que tomou conhecimento de todas
as condig¢bes do instrumento convocatorio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

[l - qualificagdo econdmica-financeira:

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ou balanco
de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagao financeira
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da empresa, através do calculo de indices contabeis previstos no instrumento
convocatorio;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucao patrimonial, expedido no domicilio da pessoa fisica;

c) capital minimo ou patriménio liquido minimo, que ndo podera exceder a 10% (dez por
cento) do valor estimado para a contratagao.

IV - regularidade fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do participante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servi¢co (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

e) declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir dos quatorze anos.

V - Declaracdo em papel timbrado da empresa de que redne as condi¢des de' habilitacdo
exigidas no edital e de que entregara toda a documentacdo exigida, no prazo estipulado,
caso venha a ser convocado, de acordo,com a ordem de classificacao.

§ 1o. Os documentos necessarios & habilitacdo poderéo 'ser apresentados em:
0] original;
(i) por qualquer processo de copia com a autenticacdo em cartorio competente;
(i) por publicacdo em érgao de imprensa oficial;
(iv) em copias simples, desde que apresentados o0s originais que deverdo ser
confrontados pelo Gerente de Materiais e Tecnologia com 0s documentos
originais e declarado que “confere com o original”.

8§ 2° No caso de empresas estrangeiras, estas atenderdo, tanto quanto possivel, as
exigéncias mencionadas nos jincisos |, II, 1ll e IV do caput deste artigo, mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados, acompanhados das
respectivas traducdes juramentadas, devendo ter representacdo no Brasil.

830.0 instrumento convocatoério do processo de seletivo podera permitir a participacao de
empresas em consorcio, devendo estabelecer as condi¢cdes de participacdo. As empresas
consorciadas /apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de
constituicdo de consorcio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, sem
prejuizo 'da responsabilidade solidaria das empresas pelos atos praticados em consércio.
As empresas consorciadas deverdo apresentar, ainda, no mesmo envelope, mas de
forma individualizada, a documentacdo relativa a habilitacdo juridica, a qualificagdo
técnica e econémico-financeira e a regularidade fiscal e trabalhista e poderdo somar seus
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guantitativos técnicos e econémico-financeiros, estes ultimos na proporcéo da respectiva
participacdo no consaorcio.

840. O instrumento convocatério do processo de selecdo poderd permitir a participacao
de cooperativas se 0 servico a ser contratado for compativel com o objeto social da
cooperativa e se, pela natureza da atividade a ser contratada ou pelo modo como é
usualmente executada no mercado em geral, ndo houver necessidade de subordinacéo
do trabalhador ao contratado, bem como n&o houver pessoalidade e habitualidade no

trabalho a ser executado.

850. Nos processos seletivos realizados pelo COB, a comprovacgéo de regularidade fiscal
das microempresas e empresas de peqgueno porte somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato, ainda que as mencionadas empresas estejam obrigadas, como-as
demais participantes, a apresentar toda a documentacdo exigida no regulamento para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que com alguma restricdo, caso em
gue sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que for informada de que foi a vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Comissdo Julgadora, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa; a ndo-regularizagéo da documentacéo, no prazo
previsto neste paragrafo, implicara na convocacédo dos participantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogacao do processo seletivo,

860 Serad assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendido’como empate aquelas situacoes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada; na
modalidade de pregéo, o intervalo percentual estabelecido sera de até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO, DO JULGAMENTO
E DOS RECURSOS

Art. 13 . O procedimento a ser formalizado para cada processo seletivo sera iniciado com a
solicitagdo da contratacdo pela area funcional interessada, na qual serdo definidos o
objeto, a estimativa de seu valor e 0s recursos para atender a despesa, com a
consequente autorizacdo e a qual serdo juntados.-oportunamente todos os documentos
pertinentes, a partir do instrumento convocatério, até o ato final de adjudicacéo.

Paragrafo unico’- Na definicdo do objeto ndo sera admitida a indicacéo de caracteristicas e
especificacdes’ exclusivas ou marcas, salvo se utilizada como referéncia e desde que
precedida das expressdes “ou equivalente a marca” e “ou similar a marca”, acompanhada
da devida justificada.
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Art. 14 . O procedimento ser& afeto a uma comissao de processo seletivo, observando-se
na modalidade Pregao o disposto no art. 20 a 23, e nas demais modalidades as seguintes
fases:

| - abertura dos envelopes lacrados que apresentados em conjunto com a declaracéo
exigida no inciso V do artigo 12 deste Manual, contendo as propostas de precos de todos
os participantes, verificando sua conformidade e desclassificando as propostas
desconformes ou incompativeis;

Il - devolucdo das propostas de precos desacompanhadas do documento exigido no
inciso V do artigo 12 deste Manual,

[l - julgamento e classificacdo das propostas de acordo com critérios de avaliacédo
constantes do ato convocatorio;

IV - convocacdo do primeiro classificado para que apresente envelope relativo a
habilitacéo;

V - inabilitado o primeiro classificado, a Administracdo convocara o segundo menor preco
e analisara a documentacéo relativa a habilitagdo, e assim sucessivamente, na ordem da
classificacdo, até que um participante classificado atenda as condi¢des fixadas no ato
convocatorio;

VI - deliberacéo da autoridade competente quanto aos recursos interpostos;

VIl - devolugcdo dos envelopes aos participantes inabilitados que n&o interpuseram
recurso;e

VIII - deliberacdo da Comisséo Julgadora quanto & homologacéo e adjudicacdo do-objeto
do processo seletivo.

IX - homologacéao e adjudicacdo do objeto do processo seletivo.

8lo. Tendo em vista a sistemética acima explicitada, 0 ato convocatério devera exigir do
representante legal do participante que apresente, juntamente com o envelope lacrado
contendo a Proposta de Precos, uma declaragcdo em papel timbrado da empresa de que
esta ciente das condicdes impostas pelo edital e de que

§20. Serdo itens obrigatorios do Regulamento ou Edital e do respectivo contrato que o
sucederé:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

lll - 0o preco e as condicbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento /de precos, os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do

adimplemento’das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execucao, de conclusao, de entrega, de observacéo
e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - em se tratando de recursos publicos, a origem da receita (municipal, estadual ou
federal);

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢ao, quando exigidas;
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VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas;

VIII - os casos de rescisao;
IX - o reconhecimento dos direitos do COB, em caso de rescisao;

X - as condicBes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao, quando for o
caso;

XI - a vinculagao ao edital do regulamento ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao
convite e a proposta do vencedor;

XIl - a aplicabilidade deste Manual de Compras a execucao do contrato e especialmente
a0s cas0s 0missos;

XIll - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao
e qualificagcao exigidas no regulamento.

XIV - o prazo de 05 (cinco) dias que sera concedido ao primeiro classificado, a partir da
data da ciéncia de sua classificagcéo, para apresentacédo de toda a documentacéo relativa
a habilitacdo, alertando ainda os demais habilitados quanto a possibilidade de serem
convocados, de acordo com a ordem de classificacéo, caso o primeiro classificado seja

inabilitado por documentacao errbnea ou incompleta.

830. Todos os atos da Comissao relacionados a um mesmo processo seletivo deverdo
ser comunicados, conforme estabelecido no instrumento convocatério, e deverdo constar
da ata circunstanciada, assinada pelos membros da Comissao, excetuadas as compras e
obras de pequeno valor, nos termos do Artigo 90, I.

84o0. E facultada & Comiss&o ou autoridade superior, em qualquer fase do procedimento,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informagédo que deveria constar
originariamente da proposta.

Art. 15. A Comissao Julgadora esta autorizada, verificada a complexidade do objeto que
se pretenda contratar ou ao valor estimado para o processo seletivo, mesmo sem
exposicao,/ de motivos, a inverter as fases de habilitacdo e propostas, observando
sequencialmente os seguintes procedimentos, sempre aplicaveis aos processos seletivos

destinados a contratacdo de obra ou de servicos e compras de grande vulto, assim
considerados os que excederem R$1.000.000,00 (um milh&o de reais):

| - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacéo relativa a habilitacdo dos participantes, com devolucéo aos inabilitados, de
suas propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou
apos sua denegacao;
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Il - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as propostas
dos habilitados, verificando-se sua conformidade com os requisitos do regulamento,
desclassificando-se aquelas que nao os tenham atendido;

[l - julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa

para o COB , segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV - encaminhamento das conclusGes da comissdo de processo seletivo a autoridade a
gue competir a homologacdo do resultado do julgamento e adjudicacdo do objeto ao
vencedor;

V - comunicacédo do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatorio.

Art. 16 . Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento do processo seletivo
caberdo recursos fundamentados, dirigidos a Comissédo Julgadora do processo seletivo,
por escrito, no prazo de 02 (dois) dia uteis pelo participante que se julgar prejudicado.

Art. 17 . Os recursos s6 deverao ser recebidos pela Comisséo Julgadora se protocolados
no prazo estipulado no artigo 16, podendo ser remetidos & Geréncia Juridica do COB, a
critério da Comissdo e de acordo com a complexidade da matéria arglida, que devera
pronunciar-se quanto ao provimento do recurso em até 01 (um) dia da data do
recebimento da consulta.

Art. 18 . Os recursos deverdo ser julgados pela Comissdo no prazo de 03 (trés) dias,
contados da data final para interposicdo do recurso e nao terdo efeito suspensivo,
excetuados, em qualquer modalidade, aqueles interpostos contra os atos de homologacao
e adjudicacédo do vencedor.

Paragrafo Unico - O provimento do recurso pela Comissdo Julgadora importard na
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 19 . As decisdes referentes a habilitacdo, aos julgamentos e aos recursos serao
comunicadas diretamente aos participantes, pelos meios estabelecidos no instrumento
convocatorio, e lavrada em ata.

CAPITULO VI )
DA MODALIDADE DE PREGAO

Art.20. A modalidade de pregéo eletronico, com a utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacéo, sera utilizada, a critério do COB, exclusivamente para a aquisicao de bens e
servicos comuns, 0s quais também poderdo ser adquiridos por meio das demais
modalidades'de selecédo previstas neste procedimento.

Paragrafo /unico. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatorio, por meio de especificacdes usuais no mercado, como definidos no ANEXO
l.

Art. 21. O pregoeiro serd formalmente designado e previamente credenciado perante o
provedor do sistema eletrdnico, devendo integrar a comissdo de julgamento, se ja nao for
um dos seus membros;
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Art.22. No julgamento do pregdo sera adotado, exclusivamente, o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacbes técnicas e o0s
parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des definidas no
instrumento convocatorio.

Art.23. Cabera ao pregoeiro:

a) o credenciamento dos interessados;

b) a conducdo da sessdo publica do pregdo eletrbnico e o acompanhamento das
operacdes no sistema; a anunciacao do proponente vencedor;

c) a abertura e analise da documentacdo de habilitacdo do proponente vencedor; o
recebimento e processamento da documentagédo do processo de selecéo respectivo, com
todos os atos essenciais do pregao eletrénico, com vista a afericdo da sua regularidade;
C) O processamento dos recursos interpostos;

d) a homologacao do resultado do processo de selecdo ao proponente vencedor, em
caso de néo interposi¢éo de recurso;

e) o encaminhamento do processo devidamente instruido, para julgamento dos recursos,
homologacao, adjudicacdo e emissdo do documento autorizador de fornecimento, pela
autoridade competente e, no caso de nao haver recursos, para a homologacdo e
expedi¢cado do documento autorizador de fornecimento;

f) a préatica dos demais atos pertinentes ao processo.

Paragrafo Unico: A ordem das fases do procedimento ora em analise podera ser alterada
de acordo com a conveniéncia do Pregoeiro e/ou necessidades operacionais de
determinada compra.

Art.24. A modalidade de Pregédo a que se refere este procedimento sera realizada por
meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da informag&o cujo sistema promova a
comunicacao pela internet, denominado pregéao eletronico.

Art.25. O sistema utilizado podera ser o do COB, de suas sociedades, associa¢cdes e/ou
das Entidades Nacionais de Administracdo do Desporto Olimpico, filiadas ao COB ou de
terceiro, sendo facultada a participacdo de bolsas de mercadoria no apoio técnico e
operacional, mediante a celebracao de contrato.

Art.26. O sistema eletrdnico utilizara recursos de criptografia e autenticagdo que
assegurem condicOes de seguranca em todas as etapas do processo de selecao.

Art.27. O nivel decisério competente do /promotor do processo de selecdo, o pregoeiro, 0
pregoeiro substituto, os membros da equipe de apoio, 0os operadores do sistema e 0s
proponentes que participam do pregdo eletronico serdo previamente credenciados
perante o provedor do sistema eletronico;

Art.28.0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
do proponente ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transagodes inerentes ao pregéo eletronico;
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Art.29. Os proponentes ou seus representantes legais deverdo estar previamente
credenciados junto ao provedor do sistema, no prazo de até trés dias Uteis antes da data
de realizacéo do pregao;

Art.30. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e da senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

Art. 31. A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregéo
eletrbénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado.

Art.32. O uso da senha de acesso pelo proponente € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagcdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao promotor do processo de selecao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

Art.33. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio do acesso.

Art.34. A participacdo no pregao eletrbnico pelo proponente, dar-se-4 por meio da
digitacdo da respectiva senha privativa e subseqiente encaminhamento de proposta de
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em data e horario previsto no
instrumento convocatorio.

Art. 35. Como requisito para a participagdo no pregédo eletrénico, o proponente devera
manifestar, em campo proprio do sistema, o pleno’ conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas noinstrumento convocatorio.

Art.36. O proponente sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances;

Art.37. Incumbird ao proponente’acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante
a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
Sua desconexao;

Art.38. A modalidade por pregédo eletronico sera regida pelos seguintes procedimentos,
sem prejuizo das normas da Lei n® 10.520 de 17 de julho de 2002:

[- a convocacao dos interessados serd efetuada através de aviso especifico, por meio
eletrdnico, no sitio do COB na internet, de suas sociedades, associacfes e/ou das
Entidades Nacionais de Administracdo do Desporto Olimpico, filiadas ao COB;

II- os fornecedores cadastrados também poderdo ser convocados por meio eletrénico;

[ll- do aviso especifico e da correspondéncia encaminhada aos fornecedores cadastrados
por correio eletronico, 'deverdo constar a definicdo precisa e clara do objeto ou servigo a
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ser adquirido, bem como a indicacdo do endereco eletrdnico, dia e horario em que podera
ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatorio;

IV- 0 prazo fixado para a apresentacéo das propostas, contado a partir da divulgagcéo do
aviso, ndo podera ser inferior a 8 (oito) dias corridos, excetuados os casos definidos pela
Comisséo Julgadora, conforme faculta o 810 do artigo 50;

V- do instrumento convocatério constardo a modalidade do processo de selecdo, a
definicdo clara do objeto do processo, as exigéncias da habilitacdo, os critérios de
aceitacdo das propostas, as sanc¢des por inadimplemento, o endereco eletrénico onde
ocorrerd a sessao publica, a indicacdo da data e a hora da sua realizacdo e a indicacao
de que o pregéo sera realizado por meio de sistema eletrénico;

VI - todas as referéncias de tempo no instrumento convocatorio, no aviso de divulgacéo e
durante a sessao publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e
dessa forma serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao
processo de selecéo;

VII - no caso de aquisicdo de servicos, as planilhas de custos, previstas no instrumento
convocatorio, deverdo ser encaminhadas em formulario eletrdnico especifico, juntamente
com a proposta de preco;

VIII - a partir do horario previsto no instrumento convocatorio, terd inicio a sessao publica
do pregéao eletrénico, com a divulgacéo das propostas de precos recebidas;

IX - para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os requisitos do instrumento convocatorio;

X - aberta a etapa competitiva, 0os /proponentes poderdo oferecer lances sucessivos e
decrescentes, exclusivamente por'meio do sistema eletrdnico, observado o horario fixado
e as regras de aceitacao;

Xl - s6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo apresentado ou
registrado no sistema,

XII - ndo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;

XIlI - durante‘a sessdo publica do pregdo eletrénico, os proponentes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos
demais proponentes, vedada a identificacdo do detentor do lance;

XIV - caso néo se realize lance, sera verificada a conformidade entre a proposta enviada
de menor preco e o valor estimado para a aquisi¢ao;

XV - 0 encerramento da etapa de lances da sesséo publica do pregao eletrénico podera
ocorrer mediante encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances em
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momento aleatoriamente definido pelo sistema eletrénico, apds o encerramento do tempo
previsto inicialmente;

XVI - 0 pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta diretamente
ao proponente que tiver apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco
mais vantajoso, bem como para decidir sobre a sua aceitacao;

XVII - o pregoeiro anunciara, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica, o proponente vencedor, ou, quando houver negociacdo, a decisao pelo
pregoeiro acerca da aceitacéo do lance de menor valor;

XVIII - a documentacgao habilitatoria do proponente vencedor devera ser encaminhada, no
original ou por copia autenticada, a endereco ou numero de fax previamente estabelecido,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do encerramento da etapa de lances da sesséo
publica;

XIX - se a proposta ou lance de menor valor ndo for exequivel, ou se o0 proponente nao
atender as exigéncias da fase de habilitacdo ou ndo atender ao prazo estabelecido no
inciso anterior, 0 pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua exequibilidade e procedendo a sua habilitagcdo, na ordem de classificacdo e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta, ou lance que atenda ao instrumento
convocatorio;

XX - no caso de contratacdo para prestacao de servicos, o proponente vencedor devera
encaminhar em formulario eletrénico especifico a planilha de custos com os respectivos
valores readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados do encerramento da etapa de lances da sessao publica;

XXI - o interesse do proponente em interpor recurso devera ser manifestado, através do
sistema eletrbnico, imediatamente apds o0 encerramento da fase competitiva do pregao,
guando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes
do recurso, ficando os demais proponentes desde logo, intimados a apresentarem contra-
razdes em igual prazo, que ocorrera a partir do término do prazo do recorrente. Para fim
de apresentacdo das referidas razdes e contra-razdes serd facultada a utilizacdo de
endereco eletrbnico na internet ou fax, previamente divulgados no instrumento
convocatorio.

XXIlI - do acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XXIII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente fara a expedicdo do documento autorizativo de fornecimento para
0 objeto do processo de selecdo, ao proponente vencedor;

XXIV - como condicdo para celebracdo de contrato ou documento equivalente, o
proponente vencedor deverd manter as mesmas condi¢des da habilitacao;
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XXV - quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular, no ato da
assinatura do contrato ou de instrumento equivalente, sera convocado outro proponente,
observada a ordem de classificacdo, para firmar o contrato ou documento equivalente, e
assim sucessivamente, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

XXVI - se o proponente vencedor recusar-se a firmar o contrato ou documento
equivalente, injustificadamente, seré aplicada a regra estabelecida no inciso XXV,

XXVII - a indicacéo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessao publica do pregdo constardo da ata divulgada no sistema
eletronico;

XXVIII - o prazo de validade das propostas sera fixado no instrumento convocatorio;

XXIX - o pregoeiro poderd negociar com o proponente vencedor para que seja obtido
melhor preco;

XXX - ocorrendo a desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos proponentes para a
recepcao de lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no processo
de selecdo, sem prejuizo dos atos realizados;

XXXI - qguando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
pregdo sera suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
participantes.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 39. O instrumento de contrato deve ser firmado quando se tratar de prestacédo de
servicos de qualquer natureza e, nos casos de aquisicdo de bens em geral, quando a
entrega nao for imediata, sendo a mesma realizada em data diversa do pagamento, caso
em que podera ser substituido por outro documento, como proposta com aceite, carta-
contrato, pedido de compra (autorizacdo de fornecimento) ou documento equivalente,
substituicdo também permitida em caso de contratacdes de obras e servicos para precos
até R$8.000,00 (oito mil reais).

81o Nos casos de dispensas e inexigibilidades o documento que substituir o contrato a que
se refere o caput deste artigo, devera conter os requisitos minimos do objeto e os direitos
e obrigacdes béasicas das partes.

8 20 Nos contratos celebrados pelo COB com pessoas fisicas ou juridicas, inclusive
aquelas domiciliadas no estrangeiro,” devera constar necessariamente clausula que
declare competente o foro da sede do COB para dirimir qualquer questéao contratual, salvo
nos casos de aquisicdo de bens e servigos realizada por unidades administrativas com
sede no exterior.
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Art. 40. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu
objeto, com a especificagdo da obra, servico ou fornecimento, conforme o caso, 0 prego
ajustado, o prazo de execuc¢do, as garantias e penalidades, além de outras previamente
estabelecidas no instrumento convocatorio, nos termos exigidos no artigo, 8§ 20 deste
Manual.

Paragrafo Unico - Os contratos terdo prazo determinado ndo podendo ultrapassar,
inclusive com suas eventuais prorrogacdes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

Art. 41. A critério da Comissao Julgadora, em cada caso, e desde que prevista no
instrumento convocatoério, podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratacdes de
obras, servicos e compras, limitada a 10% (dez por cento) do valor do contrato, e a
escolha do prestador, constara de:

| - caugé@o em dinheiro;
Il - flanca bancaria;
[l - seguro garantia.

810 Nos casos de obras e servicos de engenharia o instrumento convocatério podera fixar
o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste artigo.

820 Por liberalidade do COB e se solicitado por escrito pela empresa declarada
vencedora, podera ser admitido que a caucdo em dinheiro seja realizada mediante a
retencdo do valor total equivalente a Garantia quando do pagamento da primeira parcela
de pagamento a ser prevista no contrato.

Art. 42. O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatdrio e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratacdo com empresa que
tenha participado do processo seletivo, 'sendo terminantemente vedada a subcontratacao
total do objeto.

Art. 43. As alteracdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacao, constarao de termos aditivos.

Art.44. Os contratos poderdo ser aditados nas hipéteses de complementacdo, acréscimo
ou supressdo que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial e de até 50% (cinquenta por cento), para reforma de edificio ou
equipamento, ambos atualizados.

Paragrafo Unico. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢coes/ legais, quando ocorridas ap0s a data da
apresentacdo’ da proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso, inclusive
excedendo os limites impostos no caput deste artigo.

Art. 45. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
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poderd acarretar ao participante as seguintes penalidades, previstas no instrumento
convocatorio:

| - perda do direito & contratacao;

Il - perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

[l - suspenséao do direito de contratar com o COB , por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
Art. 46. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas, dard ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocatorio ou no contrato, inclusive a suspenséo
do direito de contratar com o COB por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Nao poderédo participar dos processos seletivos nem contratar com o COB
dirigente ou empregado da entidade ou quem tenha colaborado para a confeccéo do termo
de referéncia utilizado no processo seletivo.

Art. 48. Os instrumentos convocatorios deverdo assegurar ao COB o direito de cancelar o
processo seletivo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 49. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente manual, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-ao 0s dias consecutivos, exceto
guando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo unico. SO se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste Manual em dia de
funcionamento do COB .

Art. 50. As compras, sempre que possivel, deveréo:

| - atender ao principio da padronizacéo, que imponha compatibilidade de especificacdes
técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencdao,
assisténcia técnica e garantia oferecidas;

Il - ser processadas através de sistema de registro de precos, para efeito de habilitacéo,
precedido de ampla pesquisa de’'mercado, validos por, no maximo, 01 (um) ano.;

lIl - balizar-se pelos precos praticados no ambito dos oOrgdos e entidades da
Administracdo Publica.

Paragrafo unico. Na sistematica do registro de preco é permitido empregar a “carona”,
gue permite ao COB, mediante prévia consulta a entidade que registrou o preco em ata,
usufruir dos fornecedores registrados por suas Sociedades, Associacbes e demais
Entidades Nacionais de Administracdo do Desporto Olimpico filiadas ao COB, ou ainda
por érgaos ou entidades publicas, que ndo se enquadrem na condi¢cdo de gerenciador ou
participante do processo seletivo ou licitatorio, desde que devidamente comprovada a
vantagem da adocao de tal procedimento.
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Art. 51. As disposicdes deste Manual, inclusive no tocante a valores monetérios, poderao
ser modificados pelo Conselho Executivo do COB, mediante proposta fundamentada.

ANEXO |

LISTA EXNEMPLIFICATIYA DE BENS E SERVICOS COMUNS QUE PERMITEM A
ADOCAO DO PREGAO COMO MODALIDADE DE PROCESSO SELETIVO.
(Nos termos do Decreto n° 3.784, de 2001)

BENS COMUNS
1. Bens de Consumo

1.1 Agua mineral

1.2 Combustivel e lubrificante

1.3 Gas

1.4 Género alimenticio

1.5 Material de expediente

1.6 Material hospitalar, médico e de laboratorio

1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 Material de limpeza e conservacéo

1.9 Oxigénio

1.10 Uniforme

2. Bens Permanentes.

2.1 Mobiliario

2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de informéatica

2.3 Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4 Veiculos automotivos em/geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portatil ("notebook"), monitor de video e impressora,
projetores.

SERVICOS COMUNS
1. Servicos de Apoio Administrativo

2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
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2.1 Digitacéo

2.2. Manutencéao e locacao de equipamentos, incluindo copiadoras e criagcéo de

softwares.
3. Servicos de Assinaturas

3.1. Jornal

3.2. Peribédico

3.3. Revista

3.4 Televisao via satélite
3.5 Televisdo a cabo

4. Servicos de Assisténcia

4.1. Hospitalar
4.2. Médica
4.3. Odontoldgica

5. Servigos de Atividades Auxiliares

5.1. Ascensorista

5.2.. Auxiliar de escritério
5.3. Copeiro

5.4. Gargom

5.5. Jardineiro

5.6. Mensageiro

5.7. Motorista

5.8. Secretaria

5.9. Telefonista

6. Servicos de Confeccao de Uniformes

7. Servicos de Copeiragem
8. Servicos de Eventos

9. Servigos de Filmagem
10. Servigos de Fotografia

11. Servicos de Gas Natural

12. Servicos/de Gas Liquefeito de Petréleo

13. Servigos Graficos

14. Servigos de Hotelaria

Comité Olimy sileiro — Jimento COM-010_Reviséao 1

Pagina 21 de 22



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
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Servigos de Jardinagem

Servicos de Lavanderia

Servicos de Limpeza e Conservacao
Servicos de Locacédo de Bens Méveis
Servigos de Manutencao de Bens Imoveis
Servigos de Manutencao de Bens Moveis
Servigos de Remocéo de Bens Moveis
Servicos de Microfilmagem

Servicos de Reprografia

Servigos de Seguro Saude

Servigos de Degravacgao

Servigos de Traducao

Servigos de Telecomunicagdes de Dados
Servicos de Telecomunicacfes de Imagem
Servigos de Telecomunicacdes de Voz
Servicos de Telefonia Fixa

Servicos de Telefonia Movel

Servigos de Transporte

Servigos de Vale Refeigéo

Servicos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva
Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
Servicos de Apoio Maritimo

Servigo de Aperfeicoamento, Capacitacéo e Treinamento

Comité Olimpice 3iro - Pro :nto COM-010_Revisdo 1 Pagina 22 de 22



